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1. Uvod 
 
Prema Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom („Narodne 
novine“, br. 114/23) obveznik fiskalizacije kod kojeg je ostvaren primitak po osnovi nagrade za 
dobro obavljenu uslugu (napojnice) primljen od strane treće osobe obavezan je Poreznoj upravi 
uz račun poslati i podatak o tom primitku. Podatak o primitku napojnice se šalje putem 
elektroničke veze. Zakon stupa na snagu 1.1.2024. godine. 
Iz ovog proizlazi da se osim računa trebaju fiskalizirati i primljene napojnice. 
Napojnice se fiskaliziraju prema propisanoj Tehničkoj specifikacija za 
korisnike_v2.5._23_10_23. 
 
U WinTask Kasi je dorađena mogućnost unosa i fiskalizacija napojnica. 
 

2. Rad s napojnicama na ekranu Prodaja u WinTask Kasi 
 
Napojnica se može unijeti prije i poslije ispisa/fiskalizacije računa. Da bi napojnica bila 
fiskalizirana prije toga mora biti fiskaliziran račun na koji se napojnica odnosi. 
Postupak: 
Unijeti stavke računa 
Primjer: 

 
 
Nakon unosa stavaka može se ispisati/fiskalizirati račun i nakon toga unijeti napojnica ili najprije 
unijeti napojnica, a nakon toga fiskalizirati račun i napojnica. 
 
Primjer da se nakon unosa stavaka računa unese napojnica a nakon toga 
ispiše/fiskalizira račun 
Da bi unesli napojnicu nakon unosa stavaka kliknite na gumb za napojnice ili pritisnite tipke 
Ctrl+O: 

 
 
Na zaslonu osjetljivom na dodir (touchscreen) dodirnuti: 
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Pojavit će se ekran za unos napojnice: 

 
 
U gornjem dijelu imate mogućnost unosa ukupnog iznosa (s napojnicom) ili samo iznos 
napojnice. Ako unesete ukupni iznos (s napojnicom) i pritisnete tipku enter program će popuniti 
polje Iznos napojnice. 
U donjem dijelu ekrana automatski je odabran tekući račun za unos napojnice. Možete odabrati 
i neki drugi račun klikom miša na red. U koloni Fiskaliziran je oznaka da li je račun fiskaliziran ili 

nije. Da bi zapamtili iznos napojnice kliknite na .  
Nakon toga na uobičajen možete izmijeniti način plaćanja i ispisati račun (tipka F12). 
Program će poslati na fiskalizaciju račun, a odmah nakon toga i napojnicu. 
Na računu će pisati iznos napojnice. 
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Primjer: 

 
 
  
Ako imate POS terminal za plaćanje (na primjer Monri), preporuka je da najprije unesete iznos 
napojnice, a nakon toga izvršite naplatu s F5. Na taj način u jednom koraku će se naplatiti 
ukupni iznos s napojnicom, fiskalizirati račun i napojnica.  
 
Ako imate evidenciju po stolovima i gost daje napojnicu prije ispisa računa uđete u evidenciju 
po stolu za kojim je gost i napravite Prijenos stavki na račun (tipka F11). Na ekranu računa 
uđete u ekran za unos napojnica i unesete napojnicu na gore opisan način i nakon toga ispišete 
račun.   
 
 
Primjer da se nakon unosa stavaka ispiše/fiskalizira račun, a nakon toga se unese 
napojnica za ispisani račun 
 
U ovom slučaju na ispisanom računu neće pisati iznos napojnice pošto nije bila unesena. 
Nakon što se ispiše račun kliknite na gumb za napojnice ili pritisnite tipke Ctrl+O: 
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Pojavit će se ekran za unos napojnica i automatski će biti izabran zadnji račun za unos 
napojnice: 

 
 

Unesite napojnicu na gore opisan način i nakon toga kliknite na gumb .  Pošto je račun već 
fiskaliziran, fiskalizirat će se samo napojnica koja se odnosi na račun. 
 
Ako imate evidenciju po stolovima i gost daje napojnicu nakon ispisa računa.  
Nakon ispisa računa kliknite na gumb za unos napojnica ili pritisnite tipke Ctrl+O:  
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Prikaže se ekran za unos napojnica s izabranim zadnjim izdanim računom (može izabrati i neki 
drugi račun klikom na red s računom). Na gore opisan način unesite iznos napojnice i kliknite na 

gumb .  Pošto je račun već fiskaliziran, fiskalizirat će se samo napojnica koja se odnosi na 
račun. 
 
Nakon što je napojnica fiskalizirana na ekranu za unos napojnica piše vrijeme fiskalizacije. Na 
primjer:  

 
Ako ne piše vrijeme fiskalizacije, napojnica nije fiskalizirana. Postoji mogućnost naknadne 
fiskalizacije svih nefiskaliziranih vidjeti u točki 3. Naknadna fiskalizacija. 
 
 

3. Naknadna fiskalizacija napojnica 

 
Dorađena je naknadna fiskalizacija napojnica koja fiskalizira sve nefiskalizirane napojnice za 
zadane podatke. Nalazi se ovdje: 

  
 

 
 
Program provjeri koliko je napojnica nefiskalizirano za zadane podatke i daje mogućnost 
naknadne fiskalizacije nefiskaliziranih napojnica. 
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Na zaslonu osjetljivom na dodir (touchscreen) izabrati 

 
 
a nakon toga: 

  
 

4. Ispis napojnica na izvještaju Rekapitulacija prodaje (rekapitulaciji 
po načinima plaćanja) 
 
Na izvještaju Rekapitulacija prodaje je dorađen ispis napojnica. 
Primjer na ispisu A4: 
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Primjer na ispisu za mali printer: 

 
 
Primjer ispisa po operaterima: 

 
 

5. Izvještaji u vezi napojnica u WinTask Robno- materijalnom 
knjigovodstvu 
 
Da bi u Robno–materijalnom knjigovodstvu dobili izvještaje u vezi napojnice, na glavnom 
izborniku iza Pretraživanje upišite napojnice: 
 

 
 
Program će prikazati sve izvještaje u vezi napojnica. 
 


